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一、APE进销存界面说明
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该界面为用户登录界面。
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上图为主界面。
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软件左上角为“公司名称”，右上角是一个导航栏，从左到右有：APE首页、使用教程、服务主持以及退出键。
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下方两侧为：账号设置和库存查询两种功能。
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再看软件左侧的导航栏中，由上至下是：购货、销货、仓库、资金、报表、设置等功能。
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正上方为汇区总块，从左到右为：库存总量、库存成本、现金、三方存款、采购总量、采购金额、商品毛利、销售收入、库存预警和预警阈值等数据显示。
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中间为操作区，其中有：采购入库、销货出库、仓库调拨、库存盘点、其他入库、其他出库、服务支持以及意见反馈等功能。
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右侧的导航栏是一个软件热键，从上到下依次是：商品管理，客户管理、供应商管理、购/销货报表、调拨报表、收/付款记录、购/销货退货表等功能。

二、软件操作图文说明
 1、 登录

 进入登录页面，输入账号密码，点击“安全登录”
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进入软件主界面。
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2、信息添加

在左上角的公司名称“APE进销存”是自定义的，在左侧下拉列表中找到“设置”功能，然后鼠标放置上去会显示出导航栏，其中“高级设置”中有“系统参数”字样，单击进入，
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在“公司名称”输入框中直接输入就可以了，同时还有公司电话、地址、预警阈值输入框以及版本信息等功能。

3、账号设置

点击“账号设置”
弹出窗口。
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该账号为默认管理员账号，拥有最高级别的管理权限，窗口中可以设置管理员姓名和密码。

4、库存查询

   “库存查询”，查询某件商品的库存量。点击图标按钮会自动切换到“库存盘点”页面，进行具体筛选查看。
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5、（左）侧边框
  （1）购货
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 在左侧的导航栏中，“购货”功能分为：购货单和购货退款单。

 ①购货单：
[image: image15.png]APEME?& APEETL | &SR | EBEsS | Bd

BE | WS X P BRESFURE
sEES . ERRG SEEE: 20161006 BEES:  APENTI201780
BE BRES RS SRR Lo FABE ne EA N
+- & o 8358 & HEEE 1 100 -
+- & o 8358 & HEEE 1 100 |
+ -  ERSH03 HLE003 a~ AmeE 1 102 N
+- mmamn o0 a8 B smes 1 102 |
- mEams s gzl B e 1 104 1
+- mEEm0 s B imeE . EEEE. a6 1
+- mmamoy sso0 T L 1 106 1
= 18 R 5 AR Es #8008 B, BEHUASE HEeE 1 107 '
+- mEamn HEFET Sarmone £7 E imeE 1 108 ]
+- mEEm A0t E smes 1 109 1
+- mEamon o E smes 1 0 al
@ i A5EE | @ |





   选择结算账户（公司的财务账号）、单据日期、单据编号（自动生成），然后在商品信息中找到需要添加的商品，选择扩展属性、所入仓库、数量、购货单价、折扣额、购货金额、备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成购货单。
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②购货退货单：
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选择结算账户（公司的财务账号）、单据日期、单据编号（自动生成），然后在商品信息中找到需要退订的商品，选择扩展属性、所入仓库、数量、退货单价、折扣额、退货金额、备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成退货单。

（2）销货
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   在左侧的导航栏中，“购货”同样分为：“销货单和销货退货单”。

①销货单
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选择结算账户（公司的财务账号）、单据日期、单据编号（自动生成），然后在商品信息中找到买家所购买的商品，选择扩展属性、所入仓库、数量、购货单价、折扣额、购货金额，然后选择购买客户，销售人员，备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成销货单。

②销货退货单
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选择结算账户（公司的财务账号）、单据日期、单据编号（自动生成），然后在商品信息中找到买家需要退货的商品，选择扩展属性、所入仓库、数量、退货单价、折扣额、退货金额，然后选择购买客户，销售人员，备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成销货单。

（3）仓库
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在左侧的导航栏中，“仓库”可具体分为：“调拨单、库存盘点、其他入库单和其他出库单”四种功能。

①调拨单
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填写单据日期、单据编号（自动生成），然后在商品信息中找到需要调拨的商品，选择扩展属性、数量、所处仓库、所入仓库、备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成调拨单。

②库存盘点
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选择需要查看商品所在的仓库、类别以及名称，然后点击查询库存。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

③其他入库单

[image: image24.png]APEME?& APEETL | &SR | EBEsS | Bd

ER EfEARES X H¥ES

/ BRE %iis\

SEEE: 20161018 sEES:  APE1ATE034EET
B mEER s rREE 20 aeE P wam
o4- = e a e 0 a0
2 - zm aa B e 15 a1
3 - ams s B e e
T LR

BELE

HEHE £EEER

EEASREMONERNETES





填写单据日期、单据编号（自动生成），然后在商品信息中找到需要添加的商品，选择扩展属性、所入仓库、数量、备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成其他入库单。

④其他出库单
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填写单据日期、单据编号（自动生成），然后在商品信息中找到需要添加的商品，选择扩展属性、所出仓库、数量、备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成其他入库单。

（4）资金
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在左侧的导航栏中，“资金”可具体分为：“收款单、付款单、其他收入单、其他支出单”四种功能。

①收款单
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选择收款客户，填写单据日期、单据编号（自动生成），然后选择结算账户（公司的财务账号）、收款金额、结算方式、备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成收款单。

②付款单
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选择供应商，填写单据日期、单据编号（自动生成），然后选择结算账户（公司的财务账号）、收款金额、结算方式、备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成付款单。

③其他收入单
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填写单据日期、单据编号（自动生成），然后选择结算账户（公司的财务账号）、收款金额、结算方式、备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成其他收入单。

④其他支出单
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填写单据日期、单据编号（自动生成），然后选择结算账户（公司的财务账号）、收款金额、结算方式、备注信息（需要特殊说明的），点击保存并新增完成其他支出单。

（5）报表
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在左侧的导航栏中，“报表”可具体分为三大类：“仓库报表、采购销货报表和资金报表”。

1.“仓库报表”中有：调拨单报表、其他入库单报表和其他出库单报表。

①调拨单报表
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查询调拨单信息有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

②其他入库单报表
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查询报表有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

③其他出库单报表
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查询报表有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

2.“采购销货报表”中有：购货报表、购货退货报表、销货报表、销货退货报表。

①购货报表
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查询购货单有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

②购货退货报表
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查询购货退货单同样是上面两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

③销货单报表
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查询报表有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

④销货退货单报表
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查询报表有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

3.“资金报表”有：收款报表、付款报表、其他收入报表和其他支出报表。

①收款报表
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查询报表有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

②付款报表

[image: image40.png]APEi&fﬁﬁ?ﬁ APEETL | &SR | EBEsS | Bd

_ H#EH
BR fIsigE X
TGRS | BEATEES FrAEE 16-10-10 E=EMS | 2016-10-20 R St
= HEEE Eess EEn s P oA
e . e e = e EEHR
R 20181012 APE14TE894352 g R =

AHEE TEDERER(A) ‘ ‘ FTEDEE(1/2)
REEE
e e HFEEERER
e e Tl BIEHES 1 2016-10-20 BIEHE | APE1476894647
e e FEAR EHES

B 1000 == ok





查询报表有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

③其他收入报表
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查询报表有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

④其他支出报表
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查询报表有两种方法：一种是输入订单编号，然后点击查询单据。另一种是选择开始日期和结束日期，然后点击查询单据。同时还有导出当前（导出当前所搜索的商品）、导出全部（导出全部商品）、刷新（刷新所在页面）等功能。

（6）设置
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在左侧的导航栏中，“设置”可具体分为三大类：“基础资料、辅助资料和高级设置”。

1.“基础资料”中有：客户管理、供应商管理、商品管理、仓库管理、职员管理、账户管理。

①客户管理
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如图所示，添加“客户”只要点击“新增”按钮就会弹出一个表单“新增客户”，对应填下客户信息就可以完成了，千万记住要点击“保存”。

“客户基本信息”后面有两个小图标，铅笔图标是“修改信息”的功能，垃圾桶是“删除客户”的功能。

②供应商管理
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如图所示，添加“供应商”只要点击“新增”按钮就会弹出一个表单“新增供应商”，对应填下客户信息就可以完成了，千万记住要点击“保存”。

“供应商基本信息”后面有两个小图标，铅笔图标是“修改信息”的功能，垃圾桶是“删除客户”的功能。

③商品管理
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如图所示，在“商品管理”界面中有“商品搜索框、新增、导入、新增和商品栏”等功能，添加商品点击“新增”会弹出“新增商品”表单，按照内容要求填写就可以，完成后切记点“保存”。

④仓库管理
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如图所示，“仓库管理”页面中有：“新增、刷新、修改图标和删除图标”。添加仓库只要点击“新增”按钮，弹出“新增仓库”表单，按要求填写就可以，然后单击“保存”。仓库修改和删除同样找到对应的图标，点击修改就可以。

⑤职员管理
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如图所示，添加职员只要点击“新增”按钮就会出现“新增职员”表单，按照要求填写完成就可以了。同样的修改信息和删除图标就不再一一说明了。

⑥账户管理
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如图所示，添加账户需要点击“新增”按钮，再弹出的“新增账户”页面上填写正确的信息即可，同样的修改信息和删除图标就不再一一说明了。

2.“辅助资料”中有：客户类别、供应商类别、商品类别、计量单位、结算方式、辅助属性等。

①客户类别
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如图所示，添加分类类别，单击“新增”按钮，在新的窗口“新增客户分类”安装要求填写信息即可，同样的修改信息和删除图标就不再一一说明了。

②供应商类别
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如图所示：添加供应商类别，点击“新增”按钮，在弹出的“新增供应商分类”表单中按要求正确填写进去，点击“保存”即可，同样的修改信息和删除图标就不再一一说明了。

③商品类别
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如图所示，添加商品分类需要点击“新增”按钮，在“新增商品分类”表单中填写信息然后点击“保存”即可，同样的修改信息和删除图标就不再一一说明了。

④计量单位
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如图所示，需要增加“计量单位”点击“新增”按钮，在弹出的“新增计量单”窗口中填写需要的计量单位，同样的修改信息和删除图标就不再一一说明了。

⑤结算方式
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如图所示：需要增加“结算方式”的时候，只要点击“新增”按钮弹出“新增结算方式”表单，按要求填写即可，点击“保存”，同样的修改信息和删除图标就不再一一说明了。

⑥辅助属性
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如图所示，新增“辅助属性”需要点击“新增”按钮，然后在弹出的“新增辅助属性”表单中填写正确的信息，点击“保存”，同样的修改信息和删除图标就不再一一说明了。

3.“高级设置”中有：系统参数、数据备份、系统升级、服务支持等。
①系统参数
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如图所示，“系统参数” 有：公司信息填写、预警阈值、版本信息和“保存设置”按钮等，“公司名称”会显示在主界面的左上角，按顺序正确填写信息，保存设置即可。

②数据备份
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“数据备份”功能如上图所示，备份按钮，备份数据下载/恢复/删除，

一些简单的操作。

③版本更新
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“版本升级”为版本信息提示，“当前版本已是最新版本，无需升级！”则是最新版本，如果不是，则会出现“点击下载”字样，点击更新升级即可。

④服务支持
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“服务支持”功能，信息栏中有开发者联系方式（电话、QQ、邮箱）、工作日程。

6、 汇区总块
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“汇区总块”为数据总汇，一些重要信息会在主界面打开之后就显示出来，无须再做计算和复杂繁琐的操作。

7、 操作区
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上图八个操作图标均与（左）侧边框中的功能相关联。

采购入库：所需物资购买入库，点击图标切换到“购货单”界面，进行操作。

销货单：客户订购商品，操作出库，点击图标切换到“销货单”界面，进行操作。

仓库调拨：物资调拨，从原所在仓库调拨进入目标仓库，点击图标切换到“调拨                单”界面，进行操作。

库存盘点：盘点库存物资，点击图标切换到“库存盘点”界面，进行操作。

其它入库：
其他物资储存进库，点击图标切换到“其他入库单”界面，进行操作。

其他出库单：其他物资批量出库，点击图标切换到“其他出库单”界面，进行操作。

服务支持：联系开发者系统维护更新，点击图片切换到“服务支持”界面，及时联系开发者、技术人员。

意见反馈：如有意见建议需联系客服人员，点击图片切换到“应用程序”联系客服人员。

8、 右侧边框
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（右）侧边框为软件热键栏目，热键功能均为（左）侧边框包含功能，点击切换相对应界面。

