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	点可云操作说明书
	一、点可云拓客系统（主页）说明...................................
	二、软件操作图说明.........................................
	        一.登录......................................
	    二.设置中信息预留填写...................................
	1.础资料：
	          ①系统参数...................................
	          ②短信功能...................................
	④产品单位/客户级别/客户来源/客户行业/客户分组/资金账户...................
	2.组织架构............................................
	3、用户角色............................................
	4、用户管理............................................
	5、备份数据............................................
	6、操作日志............................................
	 7、字段管理...........................................
	8、菜单管理............................................
	三、产品库.............................................
	1、产品类别............................................
	2、产品库管理...........................................
	四、客户..............................................
	1、客户平台............................................
	一、点可云界面（主页）说明：
	产品库---产品管理；
	3、任务管理：
	我们有年度人物，组织任务甚至个人任务。
	每当我们打开系统点击到任务管理的时候，会及时看到我们的任务。
	详细的任务期限、任务金额等等提高了我们的效率。相对应的在任务统计中会实时反馈我们的任务进度。
	4、公告管理：
	公告管理，负责公司传达公司的指令和信息，比如---明天放假，比如----月底聚餐，公司统一公布一些事
	5、群发短信：
	群发短信功能需要联系点可云点可云客服开通，开通后可以输入要群发的客户电话，选择已拟定好的短信模板或者
	6、常用功能：
	常用功能最多选择8个，选中后会显示在主页操作栏左侧上部，便于职员直接点击常用功能，提高效率。
	七、数据报表：
	1、短信统计：
	2、产品统计：
	产品统计件产品总的数量、金额、销量统一呈现，数据概览每个月的销售金额，系统会在右方显示热销的产品。
	3、客户数据：
	会显示客户总数、认领客户、公海客户、成交客户的数据，同时会在下方以条形图显示每月的客户总数。
	4、任务统计：
	任务统计会显示人物的详细进展程度，任务金额和完成金额将会核算出任务的进度。



